
Réunion d’information 

Accueil Collectif de 

Mineurs (ACM)
Mercredi 14 Juin 2023



Objectifs de la réunion :

 Présentation de la nouvelle grille tarifaire

 Mise à jour du règlement de l’ACM

 Présentation des nouveautés de l’accueil du soir

 Présentation des ateliers

 Contacter l’ACM

 Expositions de quelques nouveautés

 Explication de la procédure de réinscription administrative pour l’année scolaire 2023/2024

 Présentation du nouveau portail familles

 Réponse aux questions



Présentation de la 

nouvelle grille 

tarifaire

• ETUDE: Aucune sortie avant 

17H30. Les demies-heures 

supplémentaires sont 

facturées au tarif en vigueur.

• VACANCES SCOLAIRES : 

Semaines calendaires 

incomplètes - Réservation de 

la semaine complète 

obligatoire



Mise à jour du règlement

Disponible dans l’espace « Téléchargements »

du nouveau portail familles dès qu’il aura 

été voté en conseil municipal.



Présentation de 

l’accueil du soir



RESERVATION 
OBLIGATOIRE VIA LE 
PORTAIL FAMILLES

Tarif indexé sur le QF
Tarif unique pour les 

extérieur

+
ETUDE SURVEILLEE 16H30—17H30

(Aucune sortie avant 17H30)

16H30—18H30
Activités simples et temps 

libres 
Facturation : 1H00 puis par 

tranches de 30 minutes

ATELIER
16H30-18H30

Temps libre : 16H30-17H00
Atelier : 17H00-18H00 (Aucune sortie avant 18H00)
Accueil périscolaire : 18H00-18H30 (Sans surcoût)

17H30—18H30
Activités simples et temps libres 

Facturation par tranches de 30 minutes



Présentation des ateliers

 Activités variées : Sportives, créatives, d’expression…

 A vocation pédagogique.

 Encadrées par des professionnels ou des personnes compétentes.

 Activités sur une ou plusieurs séances (Ateliers filés), engagement obligatoire.

 Les ateliers sont légèrement plus cher que l’accueil classique. 

 La demi-heure d’accueil après 18H00 n’est pas facturée.

 Les mardis et jeudis de Novembre à Avril.

 Un planning est publié en amont d’une période.

 Inscription obligatoire via le portail familles la veille au plus tard (23H59).





Contacter l’ACM

acm@fleville.fr

 Opérationnelle dès le 15 aout 2023 pour l’année scolaire 2023/2024.

 Ne se substitue pas aux inscriptions via le portail familles (bus – ligne 67). Sauf 

pour les inscriptions ou désinscriptions hors délais.

 Les mails relatifs à l’ACM envoyés sur l’adresse servicescolaire@fleville.fr ne 

seront pas traités.

mailto:servicescolaire@fleville.fr


Quelques nouveautés pour la rentrée 

2023

 Gestion du bus (ligne 67) par l’ACM.

 Inscription au bus via le portail familles.

 Inscription aux éventuels SMA via le portail familles.

 Augmentation de la capacité d’accueil des petites vacances : 60 enfants.

 Gestion de la liste d’attente par le portail familles. 

o L’inscription de l’enfant au centre de loisirs sera automatique si une place se libère.

o Les enfants sont inscrits au centre de loisirs selon leur ordre d’inscription sur la liste 

d’attente.

o Les parents pourront désinscrire l’enfant de la liste d’attente via le portail familles.

 Transmission de documents (justificatif CAF, ATL…) via le portail familles.



Comment se réinscrire pour l’année 

scolaire 2023/2024

 Je suis déjà inscrit administrativement à l’ACM

J’attends le mail de première 

connexion au portail familles 

envoyé sur l’adresse mail de 

contact renseigné dans BELAMI

 Je ne suis pas inscrit administrativement à l’ACM

1. Je retourne le document « Formulaire de 

pré-inscription administrative » dument complété. 

Disponible à l’accueil de la Mairie et sur le site de 

Fléville.

2. Pré-saisie des données par l’ACM sous 8 jours ouvrés

3. J’attends le mail de première connexion au portail 

familles envoyé sur l’adresse mail de contact renseignée 

sur le formulaire



Saisie du dossier administratif

 Une pré-saisie des dossiers connus vient d’être achevée par les agents de l’ACM.

 Valider les données pré-saisies 

 Renseigner les informations manquantes :

 Adultes : Date et lieu de naissance, renseignements professionnels et numéros de téléphone

 Enfants : A créer complétement 

 Télécharger les documents demandés

 Vous devez joindre les documents demandés au format PDF et en bonne qualité.

 L’INSCRIPTION ADMINISTRATIVE DOIT ÊTRE FAITE AVANT LE 16 JUILLET 2023.

 Elle sera ensuite validée par l’ACM.

 Ouverture du portail familles le 15 août 2023 pour inscrire les enfants aux différentes 
prestations.

 A noter que les mandat SEPA déjà crées restent actifs.

Sans ces manipulations, les enfants ne pourront pas être accueillis à la rentrée scolaire



Présentation du 

nouveau portail familles



Mail de première connexion

Cliquer sur « Définir un nouveau mot de passe »



Création d’un mot de passe

1. Rentrer un 

mot de passe 

répondant aux 

critères

2. Cliquer sur 

« Valider »



Portail familles

Cliquer sur « Mon 

compte » et compléter 

le dossier administratif

Vous pouvez visionner la 

vidéo de présentation de 

votre nouveau portail 

familles



Compléter son dossier 

administratif
Via le portail familles



Compléter son dossier – Guide détaillées dans 

les pages suivantes – ONGLET « MON COMPTE »

1. Vérifier les informations saisies et compléter la (les) fiche(s) des (du) parent(s)

 Date et lieu de naissance

 Informations professionnelles

 Numéros de téléphone

2. Créer les enfants du foyer

 Créer la fiche enfant

 Renseigner les informations facultatives générales comme les personnes autorisées à récupérer les 

enfants 

3. Télécharger les documents

 Obligatoire pour le dossier : livret de famille, etc…

 Obligatoire pour chaque enfant : Carnet de vaccination, etc…

 Facultatif : PAI, Attestation d’aisance aquatique, etc…



1. Valider et compléter les fiches parents

ONGLET « MON COMPTE »

Cliquer sur le crayon afin 

de valider et compléter les 

fiches parents



2.a) Créer les enfants du foyer

Cliquer sur « Ajouter un 

nouvel enfant » afin de 

créer les enfants du foyer



2.b) Compléter la fiche enfant

ETAPES DE LA 

CREATION :

• Photo de 

l’enfant

• Fiche 

d’information

• Personnes 

autorisées

• Fiche médicale



3. Télécharger les documents
1. Cliquer sur « Suivi de documents » 

afin de télécharger les documents 

demandés

2. Télécharger les 

documents relatif au 

dossier/foyer

3. Télécharger les 

documents relatif aux 

enfants

Les documents doivent êtres au format PDF et de

bonne qualité au risque d’êtres refusés


